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ESTADO DO PARA
Prefeitura Municipal de Brasil Novo
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 23.283.347/0001-94

Processo Administrativo N° 011/2023-FME

TERMO DE REFERENCIA

1 - INTRODUCAO

O MUNICIPIO DE BRASIL NOVO, por meio do FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO, necessita da Contratacdo De Empresa Para Prestacdo De
Servigcos Técnicos Especializados Em Consultoria E Assessoria
Técnica Contabil Ao Fundo Municipal De Educacdo Do Municipio, Na
Prestacdo De Contas no que diz respeito Andlise e conferéncia da
documentacdo de receita e despesa; Elaboracdo de Termo de
Conferéncia de Caixa e Banco; Superviséo, na Movimentacédo
Financeira aplicagdo de Recursos Vinculados e elaboracdo das
Conciliacdes Bancéarias; Elaboracdo de Prestacdo de Contas Mensais
com o TCM/Pa; Elaboracdo de Prestacdo de Contas Quadrimestrais com
o TCM/Pa; Elaboracdo dos Relatdérios Resumidos de Execucéo
Orcamentédria Bimestrais; Elaboracdo dos Relatérios de Gestédo
Fiscal Quadrimestrais/Semestrais; Acompanhamento e Elaboracdo das
Diretrizes Orcamentéarias e Orcamento Anual; Relatoério
Informatizado de acordo com a Lei Federal n°® 4.320/64 e a Leil
Complementar n® 101/2000 e outras Legislag¢des do Tesouro Nacional;
Tribunal de Contas e outros 6érgdos; Relatdérios Gerenciais conforme
demanda do cliente.

1.1 Ao Sistema De Informacdo Sobre Orcamento Publico De Educacéo,

conforme termo de referéncia.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1 — Justifica-se a contratacdo de empresa prestadora de
servicos de assessoria e consultoria contabil, de natureza singular e
especializada na area do Contabilidade Publica, tendo em vista as
constantes mudancas na area Contébil, com edicéo de leis,
regulamentos, decretos e etc; a necessidade de orientacdo, assessoria
e consultoria Administrativa aos servidores publicos municipais e ao
Secretario Municipal de Educacdo, bem como diante da inexisténcia de
profissionais capacitados, graduados e especializados no quadro
geral de pessoal da Secretaria Municipal de Educacdo, dJque possam
orientar os servidores no processo de reorganizacdo e adaptacéo
administrativa no tange a Contabilidade Piblica e oferecer
treinamento para os novos e melhoria da capacitacdo técnica dos
antigos.

Trav. 28 de abril, 1176 - Centro — CEP: 68.148-000 Brasil Novo-PA - E-mail:
semed.bn@gmail.com



f;\[ u;"‘"’ 2
ESTADO DO PARA
Prefeitura Municipal de Brasil Novo
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

CNPJ: 23.283.347/0001-94

Como a Secretaria tem a a caréncia desse tipo de profissional no
seu quadro de funciondrios, com experiéncia em Contabilidade Publica,
foi adotada a medida de contratacdo terceirizada, essa medida
administrativa revela-se oportuna e conveniente ©para atender o
interesse puUblico municipal, diante da falta de ©pessoal mais
experiente e conhecimentos mais aprimorados, que escapam da
trivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia,
mas dependem, fundamentalmente, de orientacdo e ensinamentos de maior
qualificacdo, que sb6 podem ser oferecidos por quem possui comprovada
qualificacdo académica, cuja especializacdo decorra, também, de
reconhecida experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e
outros requisitos necessédrios para confirmar gque seu trabalho é
essencial e adequado para atender os legitimos interesses deste Poder
Executivo.

‘..,Mm:

Considerando a necessidade de otimizar os servigos técnicos
especializados em consultoria e assessoria técnica ao Fundo de
Educacdo do municipio, com aplicacdo dos ©procedimentos de
conformidade e técnicas contébeis, durante a execucgdo dos
recursos federais e apoio técnico nas prestagdes de contas aos
Conselhos Municipais e aos o6rgdos federais por meio do sistema
eletrdénico, no intuito da Gestdo Municipal Dbuscar meios para
verificacdo, validacdo e adequacdo das informagdes de que detém,
prevenindo-se, de 1inconsisténcias, assegurando dgue as rotinas
estédo em conformidade, diminuindo o risco de demandas
administrativas ou Jjudiciais e outros prejuizos ao erario
decorrentes de procedimentos irregulares, quais, podem ensejar a
reprovacdo das contas anuails por parte do Tribunal de Contas dos
Municipios (TCM/PA) ou outros atos aplicados pelos demais &rgdos
de controle, vislumbramos a necessidade de contratacdo de
profissional com expertise neste segmento para a realizacdo das
demandas.

3. DE A VIGENCIA

3.1. A vigéncia da presente contratacdo serda de 10 (doz) meses,
contados da data de assinatura do contrato, e enquanto decorrer a
prestacdo dos servicos dentro da vigéncia do mesmo, podendo ser
prorrogado, em comum acordo entre partes, nos termos do Art. 57,
da Lei Federal n° 8.666/93.

3.2. O Contrato poderd ser reajustado apds 1 (um) ano de acordo

com a variacédo do IPCA.
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4. OBJETO

4.1. Prestacdo de servicos técnicos em consultoria e assessoria
técnica contdbil ao fundo municipal de educacdo do municipio, na
prestacdo dos seguintes servicos: Anadlise e conferéncia da
documentacdo de receita e despesa; Elaboracdo de Termo de
Conferéncia de Caixa e Banco; Supervisao, na Movimentacéo
Financeira aplicacdo de Recursos Vinculados e elaboracdo das
Conciliacdes Bancéarias; Elaboracdo de Prestacdo de Contas Mensais
com o TCM/Pa; Elaboracdo de Prestacdo de Contas Quadrimestrais com
o TCM/Pa; Elaboracdo dos Relatdérios Resumidos de Execucéo
Orcamentdria Bimestrais; Elaboracdo dos Relatdérios de Gestédo
Fiscal Quadrimestrais/Semestrais; Acompanhamento e Elaboracdo das
Diretrizes Orcamentarias e Orcamento Anual; Relatério
Informatizado de acordo com a Lei Federal n° 4.320/64 e a Lei
Complementar n® 101/2000 e outras Legislag¢des do Tesouro Nacional;
Tribunal de Contas e outros 6rgdos; Relatdrios Gerenciais conforme

demanda do cliente, conforme termo de referéncia.

5 . DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. A futura Contratada deverd prestar o0s servicos objeto desta
licitacdo em conformidade com o que prescreve as especificacdes
deste Termo de Referéncia, e em conformidade com o teor do
contrato administrativo e em observadncia aos ditames da Lei
Federal n° 8.666/93, instrumentos estes que fazem parte integrante
deste termo de referéncia para todos os efeitos legais e de
direito, independentemente de transcricédo.

5.1.1. ORIENTACOES E TECNICA OPERACIONAL - As orientacdes
poderdo ocorrer por provocagdo dos gestores, operadores e
controladores das transferéncias financeiras recebidas pelo Fundo
de Municipal de Educacdo do municipio ou por meio de instrucédo
emitida pela CONTRATADA, a fim de wutilizarem os recursos com

eficiéncia e ao final procederem as prestacgdes de contas das
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informacdes contédbeis aos oérgdos federais por meio do sistema
eletrdénico, uma vez gque possuil natureza declaratoédria.

5.1.2. Anteceder o envio das informacdes contdbeis do 1° ao 6°
bimestre, aos Oérgdos competentes, por meio de apoio técnico e
operacional na coleta, exame e avaliacdo das informacdes contédbeis
e financeiras (receitas e despesas), a fim de confronta-las a
conformidade das leis e normas que regem as transferéncias e
aplicacdes dos recursos federais contraidos pelo Fundo de
Municipal de Educag¢do do municipio. Ainda, no gque diz respeito a
elaboracéo dos arquivos para envio bimestral, devera a
contabilidade fornecer relatdérios com informacdes fidedignas apds
o envio da prestagdo de contas devidamente assinado pelo contador
e pelo gestor, para desta forma iniciar-se a elaboracdo e
langcamentos das informacdes para envio nas respectivas

plataformas. Enviar os protocolos de envio ao ente CONTRATANTE.

5.1.3. APRESENTAR  PROCEDIMENTOS DE CORRECAO/RETIFICACAO -
Identificando divergéncias de informacdes contédbeis e financeiras,
durante o exame e avaliacdo de conformidade as leis e normas que
regem o financiamento, transferéncias e aplicac¢des dos recursos
federais (receitas e despesas), duals, abrangem o Fundo de
Municipal de Educacdo do municipio, dar apoio técnico e
operacional na instrugcdo de procedimento administrativo para
correcdo ou retificacdo, evitando futuros apontamentos e sancgdes

pelos 6rg&os de controles.

5.1.4. EMITIR RELATORIOS COM INSTRUCOES E PARECER TECNICO -
Durante e ao final da execucdo dos trabalhos serdo emitidas
instrucgdes, relatdrios ou pareceres técnicos versando contetdo
sobre as transferéncias e aplicacdes dos recursos federais
(receitas e despesas), com objetivo de buscar a eficiéncia e
eficdcia na gestdo dos recursos publicos pelo Fundo Municipal de

Educacdo do municipio.
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5.1.5. PRESTACAO DE CONTAS DAS INFORMACOES AO GESTOR - Apds

apresentacdo das informacdes contdbeis e financeiras (receitas e
despesas) a contratada deverd coletar, processar e prestar contas
(enviar) as informacdes aos brgdos competentes, evitando
reprovacdes, sancdes e bloqueios de repasses financeiros. Onde a
contabilidade municipal disponibilizard relatdérios financeiros em
conformidade com a aplicagcdo dos ©procedimentos contdbeis e
administrativos sobre a execucdo das receitas e despesas, Jquais,
abrangem a conciliacdo dos dados contédbeis e financeiros a serem
transmitidos e informadas ao Tribunal de Contas dos Municipios
(TCM/PA) .

5.1.6. Independentemente da fiscalizacgdo feita pela Contratante, a
contratada é a Unica e exclusiva responsavel por danos e prejuizos
que vier a causar ao Contratante ou a terceiros, em decorréncia da
omissdo da execucdo dos servicos.

5.1.7. Aceitar as supressdes e acréscimos desta licitacdo, objeto
de contrato, em conformidade com o que prescreve o § 1° do art. 65

da Lei 8.666/93.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato;

b) Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as
dependéncias da Contratante para tratar de assuntos pertinentes
aos servicos contratados;

c) rejeitar, no todo ou em parte, o0s servigos realizados em
desacordo com o Contrato;

d) proceder ao pagamento do Contrato, na forma e no prazo
pactuado;

e) prestard ainda os esclarecimentos necessdrios e colocarada a
disposicdo dos mesmos os dados que se fizerem necessarios, bem
como, comunicard no prazo de 24 (vinte e quatro) horas o
recebimento de qualquer documento, intimagcdo ou notificacdo

recebida que obrigue a atuacdo da Contratada.
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f) obriga a comunicar, por escrito e em tempo habil, a Contratada,

quaisquer situacdes emergenciais, bem como a prestar todas as
informacdes que foram solicitadas e que tenham relacdo com a

execucdo do presente contrato.

7. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

7.1 A fiscalizacdo da prestacdo dos servicos serd expressamente
acompanhada e fiscalizada pela Sra. PATRICIA COSTA DA CUNHA, C.P.F
045.059.972-86, designado pelo GESTOR DO CONTRATO, cabendo a ele:

I - zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro
proéprio todas as ocorréncias a sua execugdo, determinando o dgue
for necessadrio a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados, e, submeter aos seus superiores, em tempo hébil, as
decisdes e as providéncias que ultrapassarem a sua competéncia,
nos termos da lei;

IT - avaliar, continuamente, a qualidade dos servigcos prestados
e/ou materiais fornecidos pela CONTRATADA, em periodicidade
adequada ao objeto do contrato, e durante o seu periodo de
validade, eventualmente, propor a autoridade superior a aplicacédo
das penalidades legalmente estabelecidas;

III- atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados e/ou aos materiais
fornecidos, antes do encaminhamento ao Financeiro para pagamento.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da pretensa contracdo deverdo ocorrer
da seguinte dotacdo orcamentaria:

12 361 1005 2.030 3.3.90.39.00 Manutengdo da Secretaria Municipal
de Educacgéao;
3.3.90.35.00 - Servicos de Consultoria;

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. DAS CONSIDERACOES GERAIS - E de responsabilidade do municipio
as atividades a ele atribuidas, dentro dos prazos acordados,
inclusive em realizar a escrituracdo contdbil e financeira (notas

de empenhos, liquidacdo e pagamentos), demonstrativos contébeis

(balancetes mensais, balancos orcamentario, financeiro e
patrimonial) . Devendo fornecer os documentos (meio fisico e
magnético) e base de dados eletrdnicos do sistema contdbil e

folha de pagamento, tudo referente aos periodos necessarios para
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execucdo dos servigcos, bem como possibilitar o levantamento de

outros dados que se fizerem necessarios para que a continuidade
dos servigcos possa transcorrer normalmente, sem interrupgdes,
permitindo realizar acompanhamento e manifestacdes constantes e
também realizar diligéncias in-loco e/ou interlocucgdes por meio de
comunicacdo tecnoldgica, nos estudos, exames, orientacdes, apoio
técnico e operacional, construcdo de relatdérios e pareceres sobre
o tema em discussdo e transferéncias das informacdes contdbeis por
meio do sistema eletrbnico, para desenvolver o melhor fluxo das
atividades pertinentes.

A “comunicacdo tecnoldégica” é o meio de comunicacdo de forma
individual ou para toda a equipe de trabalho, por meio da escrita
formal (revistas, manuais, comunicados, pareceres e orientacgdes) e
da internet, por esta Ultima, interagindo de forma imediata e
simultdnea, por meio de ligacdes telefdnicas, mensagem de texto
(whatsapp ou similar), tele presenca por video ou
videoconferéncia, em ambos o0s meios gerenciando e transferindo
informacdes e contetdos técnicos e educativos.

O municipio designard 01 (um) servidor, com a incumbéncia de ser o
interlocutor entre as partes, facilitando a dinédmica dos trabalhos
a serem executados, devendo, ainda, indicar o fiscal do contrato

para velar pelo cumprimento das atividades propostas.

Brasil Novo/PA, 17 de fevereiro de 2023.

WEDERSON Assinado de forma digital
NOIMINCHE:72162350 por WEDERSON
NOIMINCHE:72162350297

297
WEDERSON NOIMINCHE
Secretdrio de Educacéao
Decreto n° 290/2022
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